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QUYET PINH

Vé viéc ban hanh quy ché thue hién dan chi tai UBND xa

UY BAN NHAN DAN XA BINH AN

- Cén cir Ludt t6 chite Chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015 quy dinh
nhiém vu, quyén han va co cau t6 chire ciia UBND xd;

- Can cir Nghi dinh so 04/2015/NP-CP, ngay 09/01/2015 ciia Chinh phii vé
thwe hién dan chu trong hoat dong cua co quan hanh chinh nha nuwoc va don vi sy
nghiép cong lap;

- Can cir Quy ché lam viéc ciza UBND x& Binh An, nhi¢m ky 2021 - 2026;

- Theo dé nghi cua Van phong UBND va BCH. CDCS xad Binh An,

QUYET PINH

Picu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché thwe hién dan cha
trong hoat dong cia UBND xa Binh An”

Piéu 2: Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky. Toan thé can bo,
cong chirc, nguoi lao dong trong co quan, Cong doan co s¢ xa Binh An chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu diéu 2;
- Luu VP.

pang Hong Thuan



UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA BINH AN Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Binh An, ngay 08 thang 02 nam 2023

QUY CHE
Thuc hién din chi trong hoat dgng cia UBND xi Binh An
(Ban hanh theo Quyét dinh so: 16 ngay 08 /02/2023 ciia UBND xd Binh An)

I. Nhirng quy dinh chung

Quy dinh quy ché thuc hi¢n dan chu trong hoat dong cia UBND xa Binh An
nhiam phat huy quyén lam chi cia CBCC, gop phan xay dung co quan trong sach
vitng manh, xay dung doi ngii CBCC c6 pham chat, ning luc, dap tmg yéu cau nhiém
vu ngay cang phat trién cta xa Binh An, phuc vu tot nhiém vu chinh tri ctia cap ay va
chinh quyén dia phuong, ngin chin va phong chéng tham nhiing, lang phi, quan liéu,
sach nhiéu gay phién ha cho nhan dan.

Phat huy quyén lam chu cua CBCC, gén lién véi viéc dam béo sy 1anh dao cua
Dang ¢ co quan, chép hanh nguyén tac tap trung dan chu, thuc hién ché do thua trudng,
phat huy vai trd cua t6 chirc doan thé quan ching.

Dan chu trong khuoén kho Hién phap va Phap luat, phat huy dan chi nhung
dong thoi kién quyét xur 1y nhitng hanh vi loi dung dan cha vi pham phép luat, vi
pham nhiing ndi1 quy, quy dinh ciia co quan, can tr¢ viéc thi hanh cong vu cua co
quan.

I1. Dan chu trong ndi bo co quan

1. Trach nhiém cia Cha tich UBND xa:

- Chu tich UBND x4 c¢6 trach nhiém thuc hién day da nghiém tic nhimg diém
trong ban quy ché, thuc hién dan chu trong hoat dong co quan. Phan noi vé trach
nhiém cua thu truéng co quan, ban hanh kém theo Nghi dinh s6 04/2015ND-CP ngay
09/01/2015 cta Chinh phu “Chuong II, Muc 1, Piéu 4”, dong thoi thuc hién tot mot
s6 van dé sau.

- Chu tich UBND quan ly va diéu hanh hoat dong cua don vi theo ché d6 tap
thé 1anh dao c4 nhan phu trach va theo quy ché hién hanh, chju trach nhiém truGc
phap luat va cép trén vé toan bo hoat dong ctua don vi va vé viéc thi hanh nhiém vy,
cong vu cia CBCC thudc quyén theo quy dinh ctia Phép luét.

- Tai cudc hop giao ban dinh ky Chu tich danh gia vi¢c thyc hién cong viéc
thoi gian qua, lang nghe y kién déng gop ciia CBCC va Quyét dinh nhiing viéc cong
viéc chil yéu phai giai quyét trong thoi gian cua don vi.



- Hang thang Chu tich phai xem xét, danh gia két qua viéc thuc hién Nghi
quyét cia Pang uy, nhiém vu ctia don vi trong ky dé c6 bién phap bd sung, khac phuc
nham hoan thanh ké hoach cong tac tét hon.

- Pinh ky 6 thang, mot nim Chu tich phai danh gia so két, tong két hoat dong
cua co quan

- Chu tich c6 trach nhiém quan ly CBCC thudc don vi vé cic mat tu tuong,
phém chit dao duc, thuc hién cac bién phap dé dap Ung yéu cAu nhiém vu cua co
quan.

Chu tich phai lang nghe y kién, phan anh phé binh, gbp ¥ cuia can bg, cong
chie va khong duoc c6 hanh vi trit dap dbi véi can bo cong chirc da gop y phé binh
minh. Khi CBCC d& nghi duoc gip dé trao d6i cong viéc thi Chu tich chap nhan dé
nghi va trao doi van dé cong chirc quan tim c6 lién quan

Chu tich chiju trach nhiém veé viéc str dung c6 hi€u qua tai san ctia co quan, tiét
kiém kinh phi dugc cap thuc hién ding quy dinh vé cong khai tai chinh

- Trong pham vi nhiém vu quyén han cia Chu tich c6 trach nhiém thuc hién
cac bién phap phong ngira ngian chian hanh vi tham nhiing, néu thiéu trach nhiém dé
xdy ra tham nhiing trong co quan minh thi bi xtr 1y theo quy dinh cua phap luat.

2. Trach nhiém cia can b cong chirc.

- Can by cong chuc xa Binh An ¢6 trach nhiém thyc hién déy du nghiém tuc
cac quy dinh trong “ Quy ché thyc hién dan chu trong hoat dong co quan” phan noi vé
trach nhiém ctia can bg, cong chirc ban hanh kém theo Nghi dinh 04/2015/ND-CP cta
Chinh phu (Chuong 2, Muc 1, Diéu 6 déng thoi thue hién tot mot sd van dé sau:

- Can bo cong chirc phai thuc hién nghia vy cia CBCC va chép hanh nghiém
tac nhirng viéc khong dugc lam theo quy dinh cta luat CBCC.

Can bd cong chtrc chiu trach nhiém trude phap luat trude thu trudng co quan
vé viéc thi hanh nhiém vu, cong vu, co nép séng lanh manh, trung thuc, can kiém liém
chinh, chi cong vo6 tu

Quan triét thyc hién nghiém nghi quyét TW 4 (khéa XII) "vé nhiing van dé
cép bach vé xay dung Pang hi¢n nay" Thyc hién tdt Chi thi 35; chi thi 20 ctia Ban
thuong vu Tinh ty, két luan 05 cta ban Thuong vu Tinh ty va Quyét dinh sb 31 va
Quyét dinh 52 ctia UBND tinh vé "Thuc hién nép séng van minh trong viéc cudi, viée
tang va 18 hoi". va "Xiét chat k¥ luat, k¥ cuong hanh chinh trong doi ngii can bd cong
chure va lyc lugng vii trang”

Trong khi thi hanh nhi€ém vy, cong vu, CBCC phai phuc tung nhiém vu su chi
dao va hudng dan cia cap trén

- Can bd cong chirc c6 quyén trinh bay y kién, dé xuét viéc giai quyét timg van
dé thudc pham vi ctia minh khac véi y kién ctia ngudi phu trach.

- Tham gia giam sat viéc thuc hién ndi quy, quy ché cta co quan.

- Tham gia gidm sat viéc thuc hién cac ché do, chinh sach ctia Nha nuéc vé
quyén loi ctia can bo coéng chire co quan.



- Giam sat viéc khiéu nai, t céo trong ndi b co quan.

3. Nhirng viéc can bd cong chirc khong dwoc lam khi tiép xic giai quyét
cong viéc va thi hanh cong vu.

- Can bd cong chirc khong duoc chiy luoi trong cong tac, trén tranh trach
nhiém hodc thoai thac nhiém vu, cong vu khong dugc gay be phai, méat doan két, cuc
bo hodc tu ¥ bd viéc.

- Khi tiép xuc giai quyét cong viéc, CBCC khong duogc loi dung chic vu,
quyén han ctua minh dé cira quyén, sach nhiém gy khé khin phién ha d6i véi co
quan, t6 chirc hay ca nhan dén giao dich cong téc.

- Céan bd cong chuc khong dugc tham gia cac t¢ nan nhu: Co bac, rugu che bé
tha, mai dam, ma thy... khong dugc xem, st dung cac loai van hoa phém ddi trui trai
v6i thuan phong my tuc cta dan toc.

4. Nhirng viéc can b cong chirc tham gia gép ¥ kién:

Nhiing viéc can bd cong churc tham y kién truc tiép hodac thong qua dai dién
trude khi tha truéng co quan quyét dinh gdm cé:

- Chu truong giai phap thuc hién Nghi quyét cua Pang, phap luat cia Nha
nuéc lién quan dén hoat dong ctia co quan.

- Ké hoach cong tac 6 thang, ca ndm, cac bién phap t6 chirc phong trao thi dua
do chuyén mon va cong doan phat dong.

- Céc bién phap cai tién t6 chuc, cai tién 18 16i lam viéc, thyc hanh tiét kiém,
chdng lang phi, chéng tham nhiing, quan liéu, phién ha, sach nhiéu nhan dan.

- Viéc thuc hién chinh sach lién quan dén quyén loi caa CBCC.

- Cac ndi quy, quy ché cta co quan.

- Viéc quan ly chi tiéu ndi bo...

- Can bd cong chirc ¢ tham gia gdp ¥ truc tiép voi lanh dao UBND, cac to
chtrc chuyén mon hoic phat biéu ¥ kién tai hoi nghi CBCC ctia don vi x3 phai tiép thu
y kién ctia CBCC dé c6 quyét dinh phu hop hoic sita doi quyét dinh da ban hanh cho
dang.

5. Nhirng viéc can b cong chirc tham gia kiém tra giam sat.

- Céan bo cong chirc tham gia kiém tra giam sat viéc thyc hién chu truong
chinh sach ciia Pang va Nha nudce, ké hoach cong tac hang nim cia co quan.

- Can bg cong chirc tham gia kiém tra viéc st dung kinh phi cta don vi, kiém
tra thye hién chinh sach, ché d6 quan 1y va str dung tai san cua co quan.

- Tham gia giam sat viéc thuc hién ndi quy, quy ché cta co quan.

- Tham gia viéc giam sat thuc hién cac ché do chinh sach ctia Nha nuéc vé
quyén va loi ich cua CBCC.

- Tham gia giam sat viéc giai quyét khiéu nai, t6 cdo ctia cong dan va trong nodi
bo co quan.

I11. Quy ché quan hé cong tic trong don vi

1. Mdi quan hé cong tac trong ndi bd co quan.



- V& ché d6 lanh dao.

- Chu tich 1a nguoi chiu trach nhi€ém trudc Huyén uy, HDND, UBND huyén
vé toan bd hoat dong cua UBND xa Binh An.

- Chu tich phu trach chung chiu trach nhiém toan bd hoat dong cua co quan
ddng thoi truc tiép phu trach mot sd mit cong tic gdm: Quan 1y nha nude trén linh
vuc Quéc phong, An ninh; DAt dai, xay dung co ban; Chu tai khoan, quan ly doi ngli
can bo.

- Pho chu tich truc tiép tham muu cho Chu tich, dugc chu tich giao trach
nhiém mot s mit cong tac gdm: Phu trach khéi ndi chinh, Van hoa xa hoi, kinh té
néng nghiép, didu hanh thay cong viéc cua Chu tich khi Chi tich iy quyén.

- Can bo chuyén mon nghi€p vu chiu trach nhiém trudc chu tich vé toan bd
hoat cua linh vuc chuyén mon nghiép vu dugc phan cong.

- Vé mdi quan hé cong tac:

- Chu tich, cic pho chu tich chi dao diéu hanh cong viéc quan 1y nha nude
thong qua ddi ngti can bd chuyén mon.

- Can b0 chuyén mon co6 trach nhiém chép hanh nghiém tac sy chi dao cua
Chu tich, Phé Chu tich, t6 chuc trién khai kip thoi cac nhiém vu cong tic do minh phy
trach. Can bao cdo kip thoi voi lanh dao nhimg vin dé chuyén mon nghiép vu,
phuong hudng cong tic ma minh thay khong hop 1y, dé xuét ¥ kién ca nhan va trién
khai kip thoi khi duoc chap thuin

- Méi quan hé gifta cac ban nganh. Khi trién khai thuc hién ké hoach do Chu
tich giao, néu c6 nhiém vu lién quan dén cac to chirc khac thi phai chu dong ban bac
phuong hudng trién khai va to thuc hién. Truong hop khong thong nhét v6i nhau vé
phuong thurc trién khai nhiém vu thi phai bao cao véi Chu tich hodc Pho Chu tich phuy
trach dé xin y kién giai quyét

2. Quan hé véi cong doan huyén:

Chu tich ¢6 trach nhiém phuyc ting su chi dao, huéng dan va chp hanh quyét
dinh cua Lién doan lao dong huyén, chu tich UBND c6 quyén phan &nh nhiing vuong
mic trong qua trinh thyc hién chirc nang, nhi¢m vu ctia minh va y kién nhiing van dé
khong phu hop can sita d6i bo sung trong cac ché do, chinh sach, cac quy dinh cia
phap luat va quyét dinh cua Lién doan lao dong huyén.

Nhitng van dé nay sinh vuot qua kha ning giai quyét thi bao cdo kip thoi véi
cong doan huyén dé xin ¥ kién chi dao, noi dung bo céo 1én cong doan huyén phai
khach quan trung thuc

IV. Quy ché va mot s hoat dong khac:

1. Quy ché vé nhiém vu ké hoach thuwong xuyén va dét xuat ciia don vi

- Hang thang, quy Chu tich ¢6 trach nhiém dé ra chuong trinh cong tac don vi
va phd bién cho can b, cong chirc biét.

- Pinh ky so két cong tac 6 thang ddu nam, tong két cong tac trong nim va dé
ra nhitng chuong trinh cong tac 6 thang, chuong trinh cong tac ndm sau.



Khi ¢6 nhiém vu dot xuit phat sinh chu tich vach ké hoach thuc hién thong
bao tai hoi nghi giao ban dot xuat. Cac bd phan c6 trach nhiém trién khai trong to
minh dé cén b, cong chuc biét va thyuc hién.

Khi ¢ chu trwong, chinh sach Pang va Nha nudc lién quan dén cong viéc cia
nganh cling nhu quyén loi va trach nhiém ctia cong dan Chu tich sé& to chirc pho bién
cho can bd, cong chirc biét.

2. Quy ché cong khai cac vu viéc tiéu cwe, tham nhiing di dwoc két luan.

- Khi trong don vi ¢6 vu viéc ti€u cuc, tham nhiing dd dugc UBND huyén két
luan, tuy vao tinh chit, mirc d6 cua tung vu viéc, Chu tich s€ thong bao cong khai cho
CBCC biét.

3. Quy ché vé tiép dan va giai quyét khiéu nai, to c4o.

Niém yét cong khai “Noi quy tiép dan”, lich tiép dan, tiép dan tai cong so dé
moi ngudi biét, to chire phong tiép dan chu dao nghiém tac tai don vi. Can b tiép dan
phai c6 pham chat dao duc tot, c6 trinh d6 hiéu biét vé nghiép vu chuyén moén va phap
luat Nha nudc, phai trung thanh khach quan, van minh, lich st va phai ddm bao bi mat
ctia ngudi td cao khiéu nai.

4. Quy ché cong khai quan 1y kinh phi ngéin sach va tai san Nha nuée.

Cong khai dy toan thu, chi da duoc phé duyét hang nam cua don vi cho CBCC
ctia don vi va nhan dan biét.

Viéc mua sdm vin phong pham, trang thiét bi tai san trong don vi phai theo
dung ché d6 quan 1y tai chinh cta B6 tai chinh dong thoi phai ¢ nhu cau can thiét cta
don vi. Khi mua sim nhiing tai san 16n c6 gia tri tir 5 triéu tré 1én phai théng nhat
trong ban lanh dao moi nhu ciu mua sim caa UBND x4 tip trung vé bd phan chuyén
mon dé 1ap ké hoach du tru kinh phi chi tich duyét va té chirc thuc hién.

V. Di¢u khoin thi hanh:

1. Quy ché nay duoc thong qua tai hoi nghi can bd, cong chirc naim 2023.

2. Chau tich, cac Pho Chu tich cac nganh chuyén mon va can b cong chure co
trach nhiém thuc hién nghiém tac Quy ché nay.

3. Trong qua trinh thyc hién nhitng van dé nao chua phu hop véi thuc té cua
don vi dé nghi co6 ¥ kién phan anh vé van phong UBND tdong hop trinh lanh dao xem
xét bd sung hoan thién day du.

Quy ché nay c6 hiéu luc tir ngay ban hanh

UY BAN NHAN DAN
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Binh An, ngay  thang 02 nam 2023

KY CAM KET THUC HIEN QUYET PINH
52/2017/QP-UBND NGAY 22/11/2017 CUA UIBND TINH HA TINH.

Sau khi dugc nghién ctu noi dung caa Quyét dinh 52/2017/QD-UBND ngay
22/11/2017 cua UBND tinh Ha Tinh vé Quy dinh trach nhiém thyc hién ky luat, ky
cuong hanh chinh trong d6i ngii can b, cdng chuc, vién chic va can b, chién sy luc
lugng vil trang trén dia ban ban tinh Ha Tinh. Chung toi gom:

TT Ho va tén Chirc vu Ky cam két

1 | Pang Hong Thuan CT UBND x3

2 Lé Xuan Hau P.CT UBND xa
3 | PauNgoc Ty P. CTUBND
4 | L&Xuan Hien BT Pang uy-CT.HPDND

5 Nguyén Quang Tuan Pho Bi thu Thuong truc

6 Nguyén Thi Loan Phé Chu tich HDND

7 Tran Dic Quan Chu tich UBMTTQ

g | Pham Thi Mai Vin phong — Théng ké
g | LéTrong Thé Vin phong — Thong ké
10 |Pio Van Hau Tai chinh — Ké toan

11 | Nguyén Trong Thu Pia chinh NN-MT

1o |LETu Hién Vin hoa — Xa hdi




Tran Vin Tuan

Xa doi trudng

13

14 | Dang Van Tuan Truéng CONg an x&

15 Pham Thi TU Anh bia chinh NN, XD, MT
16 Nguyén Duy Phuong | VH — chinh sach

17 | L€ Van Giang Tu phap —H¢ tich

18 | Nguyén Minh Hién Chu tich Hoi Nong dan
19 Nguyén Thi Ly Chu tich Hoi LHPN

20 Nguyén Trong Hoang | Bi thu Poan Thanh nién
21 Nguyén Trong Hai Chu tich Hoi CCB

oo | Nguyén Thi Tuyet Ph6 Bi thu DTN

53 | Nguyén Thi Héa Phé Chu tich HLHPN
24 Nguyén Vin Long Pho Chu tich HND

o5 | Nguyén Binh Binh Chu tich hdi Cao tudi
o | Tran Van Gioi Nong, 1am, thuay loi

97 Nguyén Pinh Thi Céan bo tha y, thu quy
28 Nguyén Trong Canh | Pho Chu tich Hoi CCB
og | Nguyén Thi Hien Phé Cha tich MT

30 Nguyén Trong Vii Pho xa doi

31 | Pinh Vén Sang Phé Truong Cong an




Xin cam két thuc hién mot s6 noi dung sau:

1- Thyc hién nghiém nhitng quy dinh vé nghia vu, vé nhitng viéc khong dugc
lam cua can bo, cong chuc, vién chic duge quy dinh tai Luat Can b, Cong chic;
Luat vién chic; Luat phong, chdng tham nhiing va cac quy dinh dinh khéc cd lién
quan.

2- Tuén thu quy dinh ctaa Phap luat, ky luat, ky crong hanh chinh; Nghiém ttc
thue hién cong viée duoc giao, khéng dé qué han, bo sét nhiém vu dugc phan cong,
khong dun day trach nhiém, khong né tranh cong viéc, khong loi dung chuc vy,
quyén han dé gay nhiing nhiéu, phién ha, truc loi khi xir ly, giai quyét cong viéc lién
quan dén nguoi dan va doanh nghiép.

3- Xay dung ké hoach 1am viéc cta c4 nhan theo vi tri viéc 1am va cong viéc
duoc giao, hang thang bao céo két qua thuc hién cong viéc cho tha truong co quan
theo hudng dan cia S& Noi vu.

4- Thyc hién nghiém cac quy dinh vé van hoa cong vy, deo thé can b, cong
chiic, vién chiec, nhan vién va ddng phuc (Néu c6) khi thuc hién nhiém vu. St dung
c6 hiéu qua ngay gio 1am viéc theo quy dinh, khong di muon, vé sém, khéng lam
viéc riéng trong gio hanh chinh; thuc hién nghiém viéc cadm ht thube 14 tai dia diém
theo quy dinh cua Luat Phong, chdng tac hai cua thudc 14. Nghiém cam viéc sir dung
rugu, bia, dd udng co6 con trong gidr 1am viéc, gio nghi trea cua ngay 1am viéc, ngay
trye, khong duoc 1am nhiing viéc ma phéap luat cAm, khuyén khich t giac nhitng
hanh vi néu trén.

5- Trong qua trinh tham gia cudc hop, phai nghiém tac nghién ctu tai liéu, y
Kién dong gop phai chat luong, tranh so sai, thiéu trach nhiém.

6- Khi phét hién cé hanh vi tiéu cuc, vi pham quy ché, noi quy, vi pham phap
luat phai c6 trach nhiém théng béo véi co quan nha nudc c¢d tham quyén va chiu
trach nhiém trudc phap luat vé viéc do, khong duoc che dau, 1am sai léch noi dung
cac phan anh cua can b, céng chuc, vién chic lam viéce trong co quan, don vi minh,
co quan, don vi, t chirc khac hoac cua cong dan vé nhitng viéc lién quan dén chuc
nang, nhiém vy do minh duoc giao hoic cd lién quan truc tiép va gian tiép dén cong
viéc duogc giao thuc hién khong dang quy dinh cua phép luat.



7- Khéng vi pham cac quy dinh vé ndi quy, quy tic noi cong s, khong duoc vi
pham cac chuan muc vé dao dac, pham chat, thuan phong my tuc va truyén thong
van hoa ctia nguoi Viét Nam.

8- Khong dugc chia sé, binh luan dua thong tin khong dting hoac thong tin sai
léch 1n mang x& hoi 1am anh huong khéng tét dén du luan x4 hoi, uy tin caa Dang,

Nha nudc va cia co quan don vi.

Trén day 1a nhitng noi dung cam két, néu ai vi pham thi nguoi do sé& chiu trach
nhiém va chiu céc hinh thuc xir ly ctia phap luat ciing nhu cia co quan, don vi minh

dang cong tac.

TM. BCH Cong doan Thua trwéng CQ, PV
Cha tich Chu tich UBND

Nguyén Trong Hai Ping Hong Thuan
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